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CAPITULO |
DISPOSICOES GERAIS

Clausula 1.2 - Identificacdo e endereco da entidade adjudicante
1. A entidade adjudicante é o Instituto Superior Técnico, adiante designada por IST, com o NIPC:

501507930, sito na Avenida Rovisco Pais, 1049-001 Lisboa, sendo o procedimento realizado pelo

Ndcleo de Compras e Aprovisionamento com o endereco eletronico nca@tecnico.ulisboa.pt.

2. A tramitacdo do procedimento decorrerd em plataforma eletrénica de contratagdo publica

“VORTALgov” utilizada pela entidade adjudicante com o seguinte endereco http://pt.vortal.biz/gov-

setor-publico.

Clausula 2.2
Objeto de contratagao
1. O presente Caderno de Encargos compreende as cldusulas a incluir no contrato a celebrar na
sequéncia do procedimento pré-contratual que tem como objeto a aquisicdo de servigos de
verificagdo de despesa de operagbes no ambito de Programas Operacionais de Cooperagao
Territorial Europeia (CTE): INTERREG SUDOE, nos termos descritos no Anexo A do presente Caderno

de Encargos.

2. 0O Caderno de Encargos inclui todos os seus anexos, considerados parte integrante do mesmo.

Clausula 3.2

Preco Base
1. O preco base global, para os efeitos previstos no artigo 47.2 do CCP, do presente procedimento
pré-contratual é de 6.600,00€ (seis mil e seiscentos euros), acrescido do imposto sobre o valor
acrescentado (IVA) a taxa legal em vigor, sendo este entendido como o pre¢o maximo que a entidade
adjudicante se dispbe a pagar pela execucao de todas as prestacdes que constituem o fornecimento

do servico.

2. Nos termos do artigo 70.9, n.2 2. Al. d) do CCP, o pre¢o da proposta ndo pode exceder o preco

base fixado no numero anterior.

3. O montante fixado para o prego base foi calculado tendo por base a realizagao de uma consulta

preliminar informal ao mercado.
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Clausula 4.2
Contrato

1. O contrato a celebrar é composto pelo respetivo clausulado contratual e os seus anexos,
regulado nos termos do disposto nos artigos 278.2 e seguintes do Cddigo dos Contratos

Publicos, adiante designado simplesmente por CCP.

2. Para além dos elementos referidos no nimero anterior, o contrato a celebrar integra

ainda os seguintes elementos:

a) Os suprimentos dos erros e das omissdes do caderno de encargos identificados pelos
concorrentes, desde que esses erros e omissdes tenham sido expressamente aceites pelo

orgdo competente para a decisdo de contratar;

b) Os esclarecimentos e as retificacdes relativos ao caderno de encargos;

c) O presente caderno de encargos e anexos;

d) A proposta adjudicada;

e) Os esclarecimentos sobre a proposta adjudicada prestados pelo adjudicatario;

3. Em caso de divergéncia entre os documentos referidos no nimero anterior, a respetiva

prevaléncia é determinada pela ordem pela qual ai sdo indicados.

4. Em caso de divergéncia entre os documentos referidos no nimero 2 anterior e o
clausulado do contrato e seus anexos, prevalecem os primeiros, salvo quanto aos
ajustamentos propostos de acordo com o disposto no artigo 99.2 do CCP e aceites pelo

adjudicatario nos termos do disposto no artigo 101.2 desse mesmo diploma legal.

5. Além dos documentos indicados no nimero 2 anterior, o adjudicatdrio obriga-se também
a respeitar, no que lhe seja aplicdvel, as normas europeias e portuguesas, as especificacdes e

homologacdes de organismos oficiais e fabricantes ou entidades detentoras de patentes.

6. Em caso de divergéncia entre as obrigacdes a que se refere o numero anterior, a

prevaléncia é determinada pela ordem pela qual ai sdo indicadas.
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Clausula 5.2
Duragao do contrato
1. O contrato inicia-se no dia util seguinte & data da sua assinatura e mantém-se em vigor até ao

termo de todas as presta¢des previstas no anexo A do presente caderno de encargos.

2. O disposto no numero anterior ndo prejudica a manuten¢do das obrigacGes acessorias que
tenham sido estabelecidas a favor da entidade adjudicante, incluindo as de confidencialidade e

garantia.

Clausula 6.2
Gestor do contrato
1. Nos termos do art.2 290.2 do CCP, a entidade designard um gestor de contrato, com funcdo de
acompanhar permanentemente a execucdo deste, detetando desvios, defeitos ou outras anomalias

na sua execucdo e assegurar o relacionamento entre a entidade adjudicante e o adjudicatario.

2. Ao gestor do contrato poderdo ser delegados poderes, pelo 6rgdo competente, para a adogdo de
medidas corretivas das situacbes a que se refere o nimero anterior, exceto em matéria de

modifica¢do e cessacdo do contrato.

CAPITULO I
OBRIGACOES CONTRATUAIS

Secgao |
Obrigacoes do adjudicatario
Clausula 7.2
ObrigacGes principais do adjudicatario
1. Sem prejuizo de outras obrigagdes previstas na legislacdo aplicavel, no presente Caderno de
Encargos ou nas cldusulas contratuais, da celebragdo do contrato decorrem para o adjudicatario as

seguintes obrigacdes principais para com a entidade adjudicante:

a) Prestar os servigos objecto de contrato nos termos e de acordo com as especificagdes

definidas no presente caderno de encargos e respetivos Anexos;

b) Facultar a entidade adjudicante toda a documentacdo relativa e/ou relacionada com a

prestacdo de servigos;
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c) Prestar a entidade adjudicante, em qualquer tempo na pendéncia da prestacdo de servicos,
todas as informacgdes e esclarecimentos relativos a sua prestagdo, em especial em conformidade

com as clausulas do presente Caderno de Encargos;

d) Responsabilizacdo pelos atos praticados por todas as pessoas que, no ambito do contrato a
celebrar, exercam fung¢des ou realizem tarefas por sua conta, considerando-se para esse efeito

como drgdos ou agentes do adjudicatario;

e) Prestar os esclarecimentos necessarios relativamente aos valores indicados na fatura ou

proceder a emissdao de nova fatura corrigida ou equivalente;

f) Manter durante a execug¢dao do contrato, todas as condi¢Ges de habilitagdo e qualificacdo

exigidas no procedimento de aquisicao.

g) Comunicar qualquer facto que ocorra durante a execucdo do contrato e que altere,
designadamente, a sua denominagdo social, os seus representantes legais com relevancia para o

fornecimento, a sua situacdo juridica e a sua situacdo comercial;

2. A titulo acessério, o adjudicatario fica ainda obrigado a recorrer a todos os meios humanos,

materiais e técnicos que sejam adequados e necessarios ao fornecimento.

Clausula 8.2
Forma de prestagao do servigo

1. A prestacdo dos servicos devera ser realizada nos termos e condi¢Ges definidos no Anexo A do

presente caderno de encargos.

2. Todas as despesas e custos relacionados com fornecimento do servico objeto do contrato sdo da

responsabilidade do adjudicatario.

Clausula 9.2
Execugao do contrato
1. Seja qual for o agente executor, a responsabilidade de todos os fornecimentos incluidos no

contrato, sera atribuida exclusivamente ao adjudicatario.

2. A entidade adjudicante ndo reconhece, sendo para os efeitos expressamente indicados na lei, a
existéncia de quaisquer subcontratos ou terceiros que trabalhem por conta ou em combinagdo com

o adjudicatdrio.
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3. Nos termos do artigo 5772 do Cdédigo Civil, as partes ndo poderdo ceder a terceiros parte ou a

totalidade dos créditos emergentes do contrato a celebrar.

Clausula 10.2

Dever de sigilo
1. O prestador de servigos deve guardar sigilo sobre toda a informacdo e documentacéo, técnica e
ndo técnica, comercial ou outra, de que possa ter conhecimento ao abrigo ou em execucdo do
presente contrato, responsabilizando-se pela observancia de idéntico sigilo por parte dos

colaboradores que afete a execug¢do do contrato.

2. A informac¢do e a documentagdo cobertas pelo dever de sigilo ndo podem ser transmitidas a
terceiros, nem objeto de qualquer uso ou aproveitamento que n3do o destinado direta e

exclusivamente a execuc¢do do contrato.

3. Exclui-se do dever de sigilo previsto na presente clausula a informacdo que fosse
comprovadamente do dominio publico a data da respetiva obtenc¢do pelo adjudicatario, bem que o
mesmo seja legalmente obrigado a revelar, por forca da lei, de processo judicial ou a pedido de

autoridades reguladoras ou outras entidades administrativas competentes.

4. O incumprimento do dever confere a entidade adjudicante o direito a indemnizacdo nos termos

gerais do direito, sem prejuizo da possibilidade de resolucdo do contrato.

Clausula 11.2
Protecao de dados pessoais
1. O adjudicatario obriga-se, durante a vigéncia do presente Contrato e mesmo apds a sua cessagao,
a ndo ceder, revelar, utilizar ou discutir, com quaisquer terceiros, todas e quaisquer informacdes e ou
elementos que |he hajam sido confiados pela entidade adjudicante ou de que tenha tido

conhecimento no ambito do presente Contrato ou por causa dele.

2. Os dados pessoais a que o adjudicatario tenha acesso ou que lhe sejam transmitidos pela
entidade adjudicante ao abrigo do presente Contrato, sejam estes dados fiscais, dados bancarios,
dados remuneratdrios, dados de formacdo pessoal, dados da Seguranca Social ou outros dados,

serdo tratados em estrita observancia das instru¢Ges da entidade adjudicante.

3. O adjudicatario compromete-se, designadamente, a ndo copiar, reproduzir, adaptar, modificar,
alterar, apagar, destruir, difundir, transmitir, divulgar ou por qualquer outra forma colocar a

disposicdo de terceiros os dados pessoais a que tenha acesso ou que lhe sejam transmitidos pela
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entidade adjudicante ao abrigo do presente Contrato, sem que para tal tenha sido expressamente

instruida, por escrito, pela entidade adjudicante.

4. O adjudicatdrio obriga-se a cumprir rigorosamente o disposto na Lei de Prote¢do de Dados
Pessoais e demais legislacdo aplicavel em matéria de tratamento de dados pessoais e

nomeadamente a:

a) Utilizar os dados pessoais a que tenha acesso ou que lhe sejam transmitidos pela entidade

adjudicante Unica e exclusivamente para efeitos da presta¢do dos servicos objeto deste Contrato;

b) Observar os termos e condi¢des constantes dos instrumentos de legalizagcdo respeitantes

aos dados tratados;

c¢) Manter os dados pessoais estritamente confidenciais, cumprindo e garantindo o

cumprimento do dever de sigilo profissional relativamente aos mesmos dados pessoais;

d) Cumprir quaisquer regras relacionadas com o tratamento de dados pessoais a que a entidade

adjudicante esteja vinculada, desde que tais regras lhe sejam previamente comunicadas;

e) Por em pratica as medidas técnicas e de organizagdo necessarias a protegdo dos dados
pessoais tratados por conta da entidade adjudicante contra a respetiva destruicdo, acidental ou
ilicita, a perda acidental, a alteracdo, a difusdo ou o acesso ndo autorizados, bem como contra

qualquer outra forma de tratamento ilicito dos mesmos dados pessoais;

f) Prestar a entidade adjudicante toda a colabora¢do de que esta carega para esclarecer qualquer
questdo relacionada com o tratamento de dados pessoais efetuado ao abrigo do presente
Contrato e manter a entidade adjudicante informada em relagdo ao tratamento de dados
pessoais, obrigando-se a comunicar de imediato qualquer situacdo que possa afetar o tratamento

dos dados em causa.

Clausula 12.2
Patentes, licengas e marcas registadas

1. S3o da responsabilidade do adjudicatario quaisquer encargos e responsabilidades decorrentes da

utilizacdo, no fornecimento, de marcas registadas, patentes registadas ou licencgas.

2. Caso a entidade adjudicante venha a ser demandada por ter infringido, na execuc¢do do contrato,
qualquer dos direitos mencionados no numero anterior, o adjudicatdrio indemniza-lo-3,
integralmente, de todas as despesas que em consequéncia, haja de fazer e de todas as quantias que

tenha de pagar seja a que titulo for.
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Clausula 13.2
Encargos com a realizacdo do contrato
1. Qualquer encargo exigivel pelas autoridades competentes em relacdo aos fornecimentos

constantes deste processo de aquisicdo serdo da responsabilidade e por conta do adjudicatario.

2. Todas as autorizagGes, emolumentos e quaisquer outras importancias exigidas pelas autoridades

competentes relativamente ao objeto do fornecimento e do contrato sdo por conta do adjudicatario.

3. As despesas e encargos inerentes a redu¢do do contrato a escrito sdo da responsabilidade da

entidade adjudicante com exce¢do dos impostos legalmente devidos pelo adjudicatario.

Secgao Il
Obrigacoes da entidade adjudicante
Clausula 14.2
Preco contratual
1. Pela prestacdo dos servicos objeto do contrato, bem como pelo cumprimento das demais
obrigacdes constantes do presente caderno de encargos, a entidade adjudicante pagara ao
adjudicatario o preco constante da proposta adjudicada, acrescido de IVA a taxa legal em vigor, se

este for legalmente devido.

2. O preco referido no numero anterior inclui todos os custos, encargos e despesas cuja
responsabilidade ndo seja expressamente atribuida a entidade adjudicante, compreendendo,
nomeadamente, os relativos a alojamento, alimentacao e deslocacdao de meios humanos, despesas
de aquisicdo, transporte, armazenamento e manutencdao de meios materiais, seguros, bem como
quaisquer encargos decorrentes da utilizacdo de marcas registadas, patentes ou licengas e outros

encargos legalmente devidos.

Clausula 15.2
CondigOes de pagamento
1. A quantia devida pela entidade adjudicante nos termos da clausula anterior, deve ser paga no
prazo maximo de 60 (sessenta) dias apds a apresentacdo e validacdo da respetiva fatura, a qual sé

pode ser emitida apds o vencimento da obrigacao.

2. Poderdo ser admissiveis outras condi¢cdes de pagamento previstas no art.2 292 do CCP, sempre

quer tal for expressamente aceite pelo 6rgdo competente para a tomada de decisdo de contratar.
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3. Em caso de discordancia por parte da entidade adjudicante , quanto aos valores indicados na
fatura, deve este comunicar ao fornecedor, por escrito, os respetivos fundamentos, ficando o
adjudicatario obrigado a prestar os esclarecimentos necessarios ou proceder a emissdo do respetivo

documento retificativo de fatura ou ha emissado de nova fatura corrigida.

4. Desde que devidamente emitida e observado o disposto nos nimeros anteriores a fatura sera

paga pelos meios utilizados pela entidade adjudicante.

CAPITULO Il

PENALIDADES CONTRATUAIS E RESOLUCAO

Clausula 16.2
Penalidades contratuais
1. Pelo incumprimento de obrigacdes emergentes do contrato, a entidade adjudicante pode exigir
ao adjudicatdrio o pagamento de uma san¢do pecuniaria, de montante a fixar em fung¢do da
gravidade do incumprimento, designadamente, em caso de incumprimento do prazo definido para a
prestacdo do servico objeto do contrato ou em caso de resolugao do contrato por incumprimento do

adjudicatario.

2. Em caso de incumprimento do prazo de entrega fixado, a entidade adjudicante pode exigir ao
adjudicatadrio uma sanc¢do pecunidria em fungao dos dias em atraso, calculada sobre o valor total da
encomenda, do seguinte modo: san¢dao em 2% do valor do contrato por cada dia de atraso, até ao

limite 20% do prego contratual.

3. Na determinagao da gravidade do incumprimento, a entidade adjudicante, tem em conta,
nomeadamente, a duragdo da infragdo, a sua eventual reiteracdo, o grau de culpa do adjudicatario e

as consequéncias do incumprimento.

4. Os valores de eventuais san¢des pecuniarias poderdo ser deduzidos no prego contratual ou

creditados a favor da entidade adjudicante.

5. A aplicacdo das penas pecunidrias tera como limite mdximo os mencionados no artigo 329.2 do

CCP.

6. As penas pecunidrias previstas na presente cldusula ndo obstam a que a entidade adjudicante

exija uma indeminizacdo pelo dano ascendente.
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Clausula 17.2

Forga maior
1. N&o podem ser impostas penalidades ao adjudicatédrio, nem é havida como incumprimento, a ndo
realizacdo pontual das prestacdes contratuais a cargo de qualquer das partes que resulte de caso de
forca maior, devidamente comprovado e aceite, entendendo-se como tal as circunstancias ou
acontecimentos imprevisiveis e excecionais, independentes das vontades das partes, e que ndo
derivem da falta ou negligéncia de qualquer delas, que impossibilitem a respetiva realizacao, alheias
a vontade da parte afetada, que ela ndo pudesse conhecer ou prever a data da celebragdo do

contrato e cujos efeitos ndo Ihe fosse razoavelmente exigivel contornar ou evitar.

2. Podem constituir forca maior, se se verificarem os requisitos do numero anterior,
designadamente, tremores de terra, inundagbes, incéndios, epidemias, sabotagens, greves,
embargos ou bloqueios internacionais, atos de guerra ou terrorismo, motins e determinagbes

governamentais ou administrativas injuntivas.

3. Para efeitos do disposto no nimero anterior, a parte que invocar caso de for¢a maior deve
comunicar, por escrito, e justificar tais situagdes a outra parte nos 15 (quinze) dias seguintes ao inicio
da ocorréncia, bem como comunicar os efeitos das mesmas sobre a capacidade de fornecimento do

adjudicatario e qual o prazo previsivel para o restabelecimento da situa¢cdo normal.

4. A forca maior determina a prorrogacao dos prazos de cumprimento das obrigacdes contratuais
afetadas pelo periodo de tempo comprovadamente correspondente ao impedimento resultante da

forca maior.
5. Nao constituem motivos de forga maior, designadamente:

a. Greves ou conflitos laborais limitados as sociedades do adjudicatario ou a grupos de
sociedades em que este se integre, bem como a sociedades ou grupo de sociedades dos seus

subcontratados;

b. Determinagdes governamentais, administrativas, ou judiciais de natureza sancionatdria ou de
outra forma resultantes de incumprimento pelo adjudicatario de deveres de dnus que sobre ele

recaiam;
c¢. ManifestagGes populares devidas ao incumprimento pelo fornecedor de normas legais;

d. Incéndios ou inunda¢Ges com origem nas instalagées do fornecedor cuja causa, propagacao
ou proporcbes se devam a culpa ou negligéncia sua ou ao incumprimento de normas de

seguranga;
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e. A ocorréncia de circunstancias ou acontecimentos que possam consubstanciar casos de forca

maior deve ser imediatamente comunicada a outra parte.

6. A forca maior determina a prorrogacao dos prazos de cumprimento das obriga¢des contratuais
afetadas, pelo periodo de tempo comprovadamente correspondente ao impedimento resultante da

forga maior.

Clausula 18.2
Resolugdo por parte da entidade adjudicante
1. Sem prejuizo de outros fundamentos de resolucdo previstos na lei, nomeadamente no artigo
333.2 do CCP, o IST pode resolver o contrato, a titulo sancionatdrio, no caso de o adjudicatario violar

de forma grave ou reiterada qualquer das obrigacGes que lhe incumbem.

2. O direito de resolugao referido no nimero anterior exerce-se mediante declara¢do enviada ao
adjudicatario, produzindo efeitos apds a sua recec¢do, e ndo determina a repeticdo das prestacoes ja

realizadas, amenos que tal seja determinado pela entidade adjudicante.

Clausula 192
Resolugdo por parte do adjudicatdrio
1. Sem prejuizo de outros fundamentos de resolugdo previstos na lei, nomeadamente no artigo
332.2 do CCP, o adjudicatario pode resolver o contrato quando qualquer montante que lhe seja
devido esteja em divida ha mais de 6 (seis) meses ou quando o montante em divida exceda 25%

(vinte e cinco por cento) do preco contratual, excluindo juros.

2. O direito de resolucdo é exercido mediante declaragdo escrita enviada a entidade adjudicante,
que produz efeitos 30 (trinta) dias apds a rececdo dessa declaracdo, salvo se esta ultima cumprir as

obrigacdes em atraso nesse prazo, acrescidas dos juros de mora a que houver lugar.

3. A resolugdo do contrato nos termos dos numeros anteriores ndo determina a repeticdo das
prestacOes ja realizadas pelo fornecedor, cessando, porém, todas as obrigacdes deste ao abrigo do

contrato, com excecao daquelas a que se refere o artigo 444.2 do CCP.
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CAPITULO IV

RESOLUGAO DE LETIGIOS

Clausula 20.2
Foro competente

Para a resolucdo de todos os litigios decorrentes do contrato fica estipulada a competéncia do

Tribunal Administrativo do Circulo de Lisboa, com expressa renuncia a qualquer outro.

CAPITULO V
DISPOSICOES FINAIS

Clausula 21.2
Subcontratagdo e cessao da posi¢ao contratual
1. A subcontratacdo pelo adjudicatadrio e a cessdo da posi¢ao contratual por qualquer das partes

depende da autorizagdo da outra, nos termos do Cédigo dos Contratos Publicos.

2. Atento o disposto no nimero anterior, o fornecedor ndao pode ceder a sua posi¢ao contratual no
contrato, ou qualquer dos direitos ou obriga¢Ges que dele decorram, sem autorizacao, prévia e por

escrito, da entidade adjudicante.

3. 3. Para efeitos da autorizagdo referida no nimero anterior, o cessiondario deve apresentar toda a

documentacdo exigida ao fornecedor no ambito do procedimento que deu origem ao contrato.

4. O cessionario, que deve deter a necessaria capacidade técnico-financeira para assegurar o bom,
exato e pontual cumprimento do contrato, deve comprovar, designadamente, que nao se encontra

em nenhuma das situagdes previstas no artigo 55.2 do CCP.

Clausula 22.2
Comunicagoes e notificagoes
1. Sem prejuizo de poderem ser acordadas outras regras quanto as notificacGes e comunicacgdes
entre as partes do contrato, estas devem ser dirigidas, nos termos do CCP, para o domicilio ou sede

contratual de cada uma, identificadas no contrato.

2. Qualquer alteragdo das informacGes de contacto constantes do contrato deve ser comunicada a

outra parte.

3. Sem prejuizo do disposto nos numeros anteriores, a matéria relativa as notificacbes e

comunicacgdes é regulada nos termos do disposto nos artigos 467.2 a 469.2 do CCP.
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Clausula 23.2
Contagem dos prazos

1. Os prazos previstos no contrato sdo continuos, correndo em sabados, domingos e dias feriados.

2. A contagem dos prazos na fase de execucdo dos contratos obedece ao disposto no artigo 471.2 do

CCP.

Clausula 24.2
Legislagdo aplicavel

1. O contrato tem natureza administrativa e é regulado pela lei portuguesa.

2. Ao presente procedimento e em tudo o omisso e ou que ndo esteja especialmente previsto neste
caderno de encargos, incluindo os seus anexos, aplicar-se-d4 o disposto no Cdédigo dos Contratos
Publicos, aprovado em anexo ao Decreto-Lei n.2 18/2008, de 29 de janeiro, na sua ultima redacc3o,

dada pelo Decreto-Lei 111-B/2017, de 31 de agosto, com as devidas retificacdes.
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Anexo A: Especificages técnicas

OBJETO DE AQUISICAO: Aquisicdo de servicos de verificagdo de despesa de operagdes no ambito de

Programas Operacionais de Cooperacdo Territorial Europeia (CTE): INTERREG SUDOE

1. Objeto da Consulta

Verificacdo de despesas executadas por beneficidrios nacionais integrados em parcerias responsaveis
pela execucdo de operacdes cofinanciadas pelo Fundo Europeu de Desenvolvimento Regional
(FEDER) no ambito de Programas Operacionais de Cooperacao Territorial Europeia (CTE).

Operagdo SOE3/P3/E0946 HOSPITAL SUDOE 4.0, SOE3/P3/E0901 IMPROVEMENT, da
responsabilidade do beneficidrio Instituto Superior Técnico.

As despesas a verificar estdo orcamentadas em 131835,22€ com data de inicio em 01/10/2019 e
conclusdo em 31/03/2022 e 191852,04€ com data de inicio em 01/10/2019 e conclusdo em
30/09/2022, respetivamente.

Estas acOes regem-se pela Norma Técnica 1 da OROC para Auditorias em Programas de Cooperacdo
Territorial Europeia.

A verificacdo das despesas obedecerd também as orientacdes emitidas pela Agéncia para o
Desenvolvimento e Coesdo (Agéncia, |.P.) sobre esta matéria e as demais orientagdes das
autoridades de gestdao do PO INTERREG SUDOE.

A prestacdo de servigos serd feita em regime de completa independéncia funcional e hierarquica em
relagdo ao beneficiario.

A celebragdo de contrato, de acordo com a minuta fornecida pela Agéncia, I.P., fica pendente de
reconhecimento do controlador pela Agéncia, I.P. com base no questiondrio fornecido para o efeito.

2. Enquadramento

Os Programas de Cooperacdo Territorial Europeia, concretizam-se através de operacGes executadas
por beneficidrios localizados em diversos paises sob a coordenacdo de um deles (chefe de fila ou
beneficiario principal).

As condigcbes de execucdo da operagdo sdo objeto de um contrato de subvencdo celebrado entre o
beneficiario principal e a autoridade de gestdo do Programa e um contrato de parceria celebrado
entre os beneficidrios.

Portugal optou por um sistema descentralizado da verificagdo da despesa que implica a respetiva

verificacdo prévia por controlador devidamente reconhecido pela Agéncia, I.P. e com orienta¢des
precisas sobre os procedimentos a adotar e relatérios a produzir.
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Apds a verificacdo do ROC, a despesa € reportada a autoridade nacional (Agéncia, I.P.) que a valida e
a reenvia para o beneficidrio para posterior envio ao beneficiario principal, responsavel pela
apresentacdo da despesa da operacdo ao Secretariado Técnico.

No ambito do protocolo celebrado entre a Agéncia, I.P. e a OROC para o acompanhamento e
verificacdo das tarefas dos controladores foi emitida a Norma Técnica 1.

3. Ambito e material de suporte dos trabalhos
Ambito:

Além da verificacdo exaustiva dos documentos comprovativos da despesa, na Otica da legalidade e
da elegibilidade, os trabalhos de verificacao incluem:

» Apreciacdo prévia da normalidade constitutiva da pessoa coletiva que se configurou como
beneficiario e dos respetivos érgdos sociais, de processos de contratacdo e dos critérios de
imputacdo de despesa;

» Apreciacdo do relatério de execugdo com vista a verificacdo de coeréncia com as despesas

reportadas e a realizacdo das atividades, de acordo com os termos da sua aprovac¢do na

operagao;

Verificacdo do cumprimento dos normativos especificos em matéria de publicidade do apoio

comunitario e, quando aplicavel, de igualdade de oportunidades e protecdo do ambiente;

Comprovacao do fornecimento efetivo do bem ou servico;

Confirmacdo contabilistica das receitas geradas pela operacdo, quando aplicavel;

Outras avaliagdes de ambito juridico-financeiro que se configurarem oportunas;

Verificacdo dos indicadores de resultados previstos na candidatura;

Deslocacdo ao local em cada um dos pedidos de verificacao de despesa.

A\

YVVVYVVY

A andlise de cada pedido dara origem a uma proposta de verificacdo, acompanhada dos formularios,
declara¢Ges e documentos exigiveis.

As reservas que possam ser suscitadas durante a andlise das despesas serdo esclarecidas antes da
sua aceitagao.

Material de suporte a realizagdo da tarefa:

A base de trabalho para realizacdo da tarefa é disponibilizada pelo beneficiario, sendo constituida,
nomeadamente pelos seguintes documentos:

Processo de candidatura e respetivas reprogramacdes;

Acordo entre a Autoridade de Gestdo e o Beneficiario Principal;

Acordo entre beneficidrios da operacdo;

Fundamentacéo de critérios de imputacdo de despesa;

Formulario/ lista de declaracdo de despesas;

Documentos justificativos de despesa e sua quitagdo (fatura, recibo, cépia do cheque e
extrato bancdrio, ordem de transferéncia, ordem de pagamento) com evidéncia da aposicao
de carimbo no original da fatura;

» Processos de contratagdo;

YVVVVYYVY
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» Pedido de verificacdo de despesa em modelos instituidos, acompanhados dos respetivos
comprovativos e relatério de execucgao;

» Pecas comprovativas das ac¢Bes concretizadas no dmbito da operacdo, de acordo com a
tipologia da despesa.

4. Prazos de execugao dos trabalhos

De acordo com as condi¢Bes definidas pela autoridade de gestdo, as despesas devem ser reportadas
com uma periodicidade semestral.

O tempo de tratamento pelo controlador, da informacdo prestada pelo beneficidrio, ndo deve
exceder os vinte dias Uteis (de acordo com o estabelecido no contrato), salvaguardadas eventuais
suspensdes para prestacdo de esclarecimentos ou apresentacao de documentagao em falta.

5. Requisitos minimos

Além de estar inscrito na Ordem dos Revisores Oficiais de Contas o controlador deve preencher os
seguintes requisitos minimos: conhecimento suficiente de inglés, francés ou espanhol de acordo com
a lingua adotada pelo Programa, para ler e compreender os documentos relevantes e conhecimentos
na area dos financiamentos comunitérios (FEDER em particular)®.

6. Conservacao de documentos
Os documentos de prova sobre os trabalhos efetuados serdo disponibilizados as entidades com

responsabilidade de verificagdo ou controlo do Programa, quando solicitados e serdo mantidos
durante o periodo previsto nos regulamentos aplicaveis ao Programa.

! Explicitar PO
" A demonstragéo destas competéncias pode ser feita mediante prova documental e estes requisitos poder&o ser adaptados ou
acrescentados, tendo em conta o programa especifico em causa.
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